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1. O01mue moj10KeHNu.

Ilenp Hacrosimen IlamsaTkm - oOKazaHHME METOAMYECKOM ITOMOIIU
COTPpYAHUKAM MYHMIIMIAIBHBIX apXUBOB, MO OTOOpY B ApXuBHBIM (POHI
Pecnybnuku  TatapctaH  JOKYMEHTOB  JIMYHOTO  MPOUCXOXKICHUS, B
COCTaBJICHUU CIATOYHOW OIMUCHU JIOKYMEHTOB, OOpa30BaBIIMXCS B IPOIECCE
NEATENBHOCTH OTAECIBHBIX JIUI[; B OPTaHU3ALUU IIPUEMA JTOKYMEHTOB JINYHOTO
MIPOUCXOKICHUS.

JIlvuHblE WM CEMEWHBIE apXUBBI COAEPKAT MACCY HUHTEPECHEUIINX
cBeleHUU. JIOKYMEHTBI, XpaHSIIMECS B HUX, 3a4acCTyl0 HMEIOT OOJIbIIYIO
HMCTOPUYECKYIO0 U HPABCTBEHHYIO IIEHHOCT.

L{eHTpOM, OCHOBHBIM SIAPOM JOKYMEHTOB JMYHOTO HPOUCXOKICHHUS
ABJISIFOTCSL MaTEPUAIbl, XapaKTepusyomuye ouorpaduueckue TaHHbIE YEIOBEKA,
€ro BKJAJ B pa3BUTHE OHKOHOMHUKH, HAYyKH, KYyJIbTYphl, OOpa3oBaHUs,
3IPAaBOOXPAHCHUS, CEIBLCKOTO XO3AUCTBAa M NPYTHX OO0JacTed NEATEIbHOCTH.
31eCh, KakK MNPaBWIO, HAXOIATCA MaTEPUAIbl TBOPYECKOTO, MEMYApHOrO,
SIUCTOJISIPHOTO U JPYTOro XapakTepa.

MyHUIUNanbHBI ~ ApPXUB MOXKET KOMIUIEKTOBATHCS JTIOKYMEHTAMM:
MHcaTeNIe, peJaKTOPOB Ta3eT, XyA0KHUKOB, AKTEPOB U PEKUCCEPOB TEATPOB,
(bONBKIIOPUCTOB, KpaeBeIOB, TMOYETHBIX TpaxkaaH ropoaa (paiioHa),
yyacTHUKOB Benukoir OteuecTtBeHHON, AdraHcko u YedeHCKOW BOMH,
pabOTHUKOB OPraHOB MECTHOTO CAMOYMPABJIEHUS, CEIbCKOTO XO3SHCTBa,
3aCITY’KEHHBIX PaOOTHUKOB 3ApaBOOXpAHEHUs, OOpa30BaHUs, KYJIbTYpHI,
CIIOPTCMEHOB U .

YcenemHocTs KOMIDIEKTOBAHUSA JTOKYMEHTAMM JIMYHOTO MPOUCXOXKICHHUS
B OFPOMHOM CTENEHW 3aBUCUT OT MNPOSIBICHHOW WHUIIMATHBBI COTPYIHHKOB
apXWBOB, MponaraHjbl GopM U METOJ0B MCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB JIMUHBIX
dboHI0B Yepe3 cpeAcTBa MacCcoBOM MH(OpMaIuu, paboThl ¢ KpaeBeaamMu U T.]I.
OTU JOKYMEHTHI MOCTYNAlOT HAa XPAHCHHWE B apXUBbl HAMHOTO PEXE U B
MEHBIIINX 00bEMaX, UeM JOKYMEHTBI YUPEKACHUN U OpraHU3aIIUM.

PaGora MyHUIIMNAIBHOTO apXWBa MO OTOOPY TOKYMEHTOB JIMYHOTO
MPOUCXOXKJICHUS BKJIIOYAET: OINPEACICHUE HCTOYHUKOB KOMIUICKTOBAHUSI H
COCTaBa JIOKyYMEHTOB, MOMJICKAIIUX IEpeJadye Ha IOCTOSTHHOE XpaHCHMUE,
AKCIIEPTHU3a IIEHHOCTU JJOKYMEHTOB, COCTABJICHHUE CIATOYHOUN OMUCH, IPUHATHE
peLIeHUsT JKCHEPTHO-IIPOBEPOYHOM M METOAMYECKOM KOMHUCCUU [ JIaBHOTO
apxuBHoro ympanienusi npu Kabunere MunuctpoB PT (nmanee - DIIMK) o
MIPUEME ITUX JTOKYMEHTOB U IPUEM-TIEpEAATY JOKYMEHTOB.
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2. UCTOYHNKH KOMILUIEKTOBAHUS MYHUIIMIIAJBHOI'0 apxXuBa
AOKYMEHTAMH JJUYHOI'O IPOUCXOKICHUSA

HcToyHnKaMy KOMIUIEKTOBAHUSI MYHULIMIIAIBHOTO apXHBa BBICTYNAIOT I'PaKJaHe,
B Tpolecce HEATeNbHOCTH KOTOPBIX O00pa3yloTcsi JIOKYMEHThl ApXHBHOTO (oHaa
Pecnybnuku TaTapcraH.
OTHeceHne K UICTOYHMKAaM KOMIUIEKTOBAHUS apXHBa IMPOU3BOJAUTCS HA OCHOBAaHUU
CIEQYIOMINX KPUTEPUEB:
- BKJIaJ] TPAK/IaHWHA B Pa3BUTUE SKOHOMUKH, HAYKU, KYJIbTYPhI U APYruX obsacTeit
NEATEIIbHOCTH;
- €ro poJib B KA4eCTBE YYaCTHHKA, OUYEBHUIIA BBIJAIOIIMXCS COOBITUNA B KU3HU
00IIIEeCTBA;
- POJCTBEHHBIC, NAPYKECKHE, TBOPUECKHUE CBS3M TPAKIaHMHA, MECTO pPabOTHI,
3aHUMaemasi JOJIKHOCTb;
- TUNUYHOCTb €0 APXUBHBIX JOKYMEHTOB JISi 3MOXH (JOKYMEHTBI «PSIOBBIX)
rpaxiaaH);
- COCTaB U COJIepaHUE COOPAaHHBIX TPAXKIAHUHOM apPXUBHBIX TJOKYMEHTOB.

3. HeanqHaﬂ CUCTEMaTHU3aIUA JOKYMCHTOB

3.1. JlokyMeHTHI OT TpakIaH TIOCTYNMAlOT B MYHHIMNAIbHBIA  apXWB
MPEUMYILIECTBEHHO 0€3BO3ME3/IHO, Ha OCHOBAaHWM JIMYHOIO 3asBJICHUS BIAJENblla
JOKYMEHTOB, B KOTOPOM OrOBapUBAaIOTCS YCJIOBHUS Tepeadyd M  HMCIOJIb30BaHUS
JTOKYMEHTOB (npunoxcenue Ne 1). 3asBieHue BIaelblia JUYHBIX JOKYMEHTOB SIBJISICTCS
OCHOBAHUEM ISl TIPOBEJICHUSI COTPYJHUKAMU apXHWBa MEPBUYHON AKCHEPTHU3BI IEHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

B nmpomecce mepBuyHOro O0TOOpa JOKYMEHTOB JIMYHOTO IPOMCXOXKICHUS
MPOBOJIUTCSA MX CHCTEMaTH3allus TI0 TUTIOBOM CXeMe CHCTEMaTU3aliui JOKYMEHTOB (oHaa
JUYHOTO MPOUCXOKICHHUS:

- TBOpUECKHE TOKYMEHTHI.

- 3anKCHbIC KHUXKH, THEBHUKH.
- Memyapesl.
- [lepenucka (mucbma poHmoo0pazoBaress U nucbMa (poHI000pa30BaATENIO).

- lapcTBeHHbIC HAAMUCH (OHI000pa30BaTEs pa3HBIM JIMIIAM U JApPCTBEHHBIC HAITUCH
pa3HbIX Jull (HOHTI000pa30BaATEITIO.

- JlokymeHnTbl k Ouorpaduu donmooOpazoBarens (JTUYHBIC TOKYMEHTHI, JTOKYMEHTHI
podeCCUOHATILHOM, CITY>KEOHOM, OOIIIECTBEHHOM U JIp. NS TEILHOCTH).

- JIOKyMeHThI UMYIIIECTBEHHO-X03UCTBEHHOTO U OBITOBOTO XapaKTepa.



5

- loxymenTsI, coOpannbie (hOHI000pa3oBaTesieM Jjisi CBOMX paboT U TI0 HHTEPECYIOITUM
€ro TeMaM.

- JlokymeHnThl 0 oHmooOpazoBaTese (cTaTbu, BocloMUHaHUs O (oHI000pa3oBaTee,
JOKYMEHTBI 00 YBEKOBEUCHHUHU €0 TIaMSTH U Jp.).

- 300pa3utenbHbie TOKYMEHTHI (B TOM uuncie - hoTorpadun).
- JlIokyMeHTHI 4IeHOB ceMbH (OHI000pa30BaTEeIs.
- JIokyMeHTBI pa3HbBIX JIUII, OTJIOKHUBIIHECS B GOHJIE.

- Konnexuun.
[Ipy 5TOM MOKYMEHTHI, IBHO HE MPEJCTABIISIONINE HAYIYHON IIEHHOCTH, AyOJeTHbIE
AK3E€MILISAPHI BO3BPAILIAIOTCS BIaICIIbIy apXUBA.
Ecnu Ha oOCHOBaHMM MPOBEACHHOM SKCIEPTU3bl JAEIACTCS BBIBOJ O TOM, 4YTO
JOKYMEHTBl MOTYT COCTaBUTb (DOHJ JIMYHOTO IIPOUCXOXKIEHUS, TO COCTABIISICTCS
cJIaTOYHAs OIHUCh.

3.2. Ilpu npuemMe TOKyMEHTOB JIMYHOIO MPOUCXOXKJIEHUS, KOTOPBIE, KaK IPaBUJIO,
MOCTYMAIOT B MYHULMIAJIBHBIA apXWB B POCCHINH, BIAAENbIy JAOKYMEHTOB BBIIAETCA
pacnucka B IMpUeMe JOKYMEHTOB, rje (PUKCUPYETCs, OT KOro MOJY4YeHbl JOKYMEHTHI U B
KakoM oOwbeme (npunoscenue Ne 2). O0beM yKa3bIBaeTCs B JTOKYMEHTaX, MPH OOJBIIMX
o0beMax JIMYHOTO apXMBa B MarKax WIHA CBSI3Kax.

4. Paccmorpenne Ha IIIMK
BONPOCOB KOMILJIEKTOBAHUS MYHHMIMIIAJBLHOTO apXUBa
AOKYMEHTAMHU JINYHOT0 MPOUCXO0KIEHUS

4.1. [lpaBuna opraHu3alvy XpaHEHHs,, KOMIUIEKTOBAHUS, YU€Ta U HCIIOJIb30BaHUS
nokymeHToB ApxuBHOoro (onma Poccuiickoit @Penepanuu W APYrUX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B TOCYAApCTBEHHBIX M MYHHUIIMMAIbHBIX apXuBaxX, My3esiX W OMOIHOTEKax,
opra"nusauuax Poccuiickol akaieMuu HayK, YTBEPXKIACHHbIE NpuUKa3oM MuUHUCTEpCTBa
KYyJbTYpbl U MAacCOBbIX KOMMyHuKauui Poccuiickoin @enepanun ot 18 sHBaps 2007 r.
Ne 19, n. 4.4.2. npenycMaTpuBaroT, 4TO MPUEM JTOKYMEHTOB JIMYHOTO MPOUCXOXKICHUS Ha
ITIOCTOSIHHOE XPaHEHHWE B apXUB OCYULIECTBIsIETCS Ha ocHoBaHuM peuieHus OIIMK mo
pe3yibTaTaM pPAacCMOTPEHHUsl CHATOYHOW Omucu W Oo(opMIsieTCs aKTOM MpueMa Ha
XpaHEHNE JOKYMEHTOB JINYHOTO MPOUCXO0KICHUS.

4.2. K paccmorpenuto Ha 3acemannu OIIMK  nomkHBI OBITH ITOATOTOBIICHBI
CIEAYIOIIUE JOKYMEHTHI:

- C1aTo4Has ONUChH.

CnatoyHast oONHCh COCTaBIISIETCS IO pe3ylbTaTaM oOTOOpa W BPEMEHHOI
CHCTEMAaTH3aIMX JJOKyMEHTOB JJMYHOTO TIPOUCXOXKACHUS (npunosycenue Ne 3), B KOTOPOii
buKcUpyIOTCS YCIOBHO C(hOPMHUPOBAHHBIE A€Ta.
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EnunnniaMu yudera citykaT JOKYMEHTbI WM CQOPMHUPOBAHHBIE U3 HUX YCJIOBHBbIE
e¢IMHMIbI XpaHeHusl. J[OKYMEHTBI B KaXJOW YCIOBHOW €IUHHULIE XpaHEHUs
IPOCYUTBIBAKOTCS.

Ha3znaueHne cpatoyHod oOmucCH - JaTh 0OIee MPEACTaBICHUE O KOJIMYECTBE,
COCTaBE M COJEpKaHMM JOKYMeHTOB. dDopma ee NpOM3BOJIbHAS: HOMEP IO IOPAJIKY,
00OOIIEHHBIE 3arOJOBKM OTAEJIBHBIX JIOKYMEHTOB M BpPEMEHHBIX JI€J, KOJUYECTBO
OTHENBHBIX JIOKYMEHTOB M BPEMEHHBIX Jei, npuMmedanue. CraToyHas OIUCH
3aKaHYMBAETCS WTOTOBOM 3aMHUChIO, B KOTOPOH HHU(paMu U MPOIMUCHIO MPOCTABISACTCS
KOJIMYECTBO YCJIOBHBIX €MHUIl XPAHEHUS U TOKYMEHTOB B HHUX, YKa3bIBa€TCs JOJIKHOCTb
U (pamunus cOTpyHUKA, aTa cocTaBieHus onucu. CaaTo4yHas ONMHUCh COCTaBISIETCS B 2-X
AK3EMIUISIPAX U MOJAMNUCHIBAECTCA CIIELUATMCTOM, COCTABUBILIHM €€.

[Ipu cocTtaBieHUM CAATOYHOM OMKMCH COTPYIHHMK apXvBa pabOTaeT B KOHTAKTE C
(dboHAoaEpKATEIEM U MBITAETCS MAKCUMAJIbHO YTOUHHUTH BCE HEJIOCTAIOLIUE CBEACHHS O
JOKYMEHTax (aBTOPCTBO, JaThl, aHHOTAH K oTorpadusim u zip.).

CrnaTtoyHasi OMKMCh COCTaBIISIETCS C TAKUM pPacdyeToM, YTOOBbI MOXHO ObLIO OBICTPO
HAWTU HYXHBIM JOKYMEHT. OHa SBJISETCS MEPBUYHBIM 3JIEMEHTOM HAay4YHO-CIIPABOYHOIO
anmapara, a TakK€ CTAaHOBUTCS YYETHBIM JTOKYMEHTOM IIpU IPHEME JTOKYMEHTaIbHBIX
MaTepHaloB Ha IIOCTOSIHHOE XPAHEHHUE.

- 3ak/l0YeHHe HayalbHMKA MYHUIMIAIBHOIO apxuBa. B 3aKiOUeHUU JOJKHBI
OBITh U3JI0KEHBI:

- KpaTKue cBelieHus o GoHaooOpa3oBarese. AaThl KU3HU, Ouorpadus, CBEIEHUS O
CITy>K€OHOM NeATeIbHOCTH U JIp.;

- XapaKTepUCTHKa JJOKYMEHTOB: COCTaB, COACPKAHHE, OOIIECTBEHHO-TIOJIUTHYECKOE
U HCTOPUYECKOE 3HAUCHHWE, HaydHas, UCTOPHUYECKas W XYyA0KECTBEHHAas IEHHOCTh, HX
COCTOSIHHE H JIp.;

- Ha KaKUX ycJIoBHsIX (0€3B03ME3/IHO) NOCTYIHIIN JOKYMEHTHI;

- IPOEKT Ha3BaHUs (POHJA, €CIM JOKYMEHThI JUYHOTO apXKBa MOCTYNAIOT BIIEPBbIE
WIH yKa3aTb, B KaKoW (POH UX CIEAYET BKIIOUUTD;

- BBIBOJBl M TMpPENJIOKEHUS O LeIecooOpa3HOCTH MpueMa JOKYMEHTOB M O
NEPCIIEKTUBE UX UCIOIb30BAHUS B MOJIUTUYECKUX, COLIMATIBHO-KYJIbTYPHBIX LIEJISX.

- 3asiBJIeHHE BJIaJI€Jb1Ia JOKYMEHTOB.

4.3. ITpu nonoxurensHoM pemenun IIIMK Borpoca o npreme 10KyMEHTOB:

- O pelIeHUH COOOIAeTCs BIAAENbIly JOKYMEHTOB O(UIIMAIBHBIM MUCBMOM, €My
BBICBIIAETCA TAKXKE OJMH 3K3EMIUISIP CAATOYHOM ONUCH;

- COCTaBJISIETCS aKT IMpHeMa IOKYMEHTOB JIMYHOTO MPOUCXOXKICHUS (npunoxcenue
M 4) B MyHUITUTNIAJIGHBINA apXUB B JABYX 3K3EMIUIIPAX: OJUH 3K3EMIUIAP aKTa OCTAeTCs B
apxuBe (B gene ¢hoHaa), Ipyroi BpydaeTcs BlIaIebIlly JOKYMEHTOB.

- 3aKJIF0YAETCs JOTOBOP MEXAY BIAJEIbLEM JOKYMEHTOB M MYHULMIIAJIbHBIM
apXMBOM MCIOJIKOMAa MYHHUIMOAIBHOTO pailoHa (IpH HAJIWMYUHU JOBEPEHHOCTH OT
Hcnonkoma) o 0e3BO3ME3IHOIN Tmepenaye JAOKYMEHTOB B apXuB (AOTOBOp JapeHusi)
(npunoscenue Ne 5). B moroBope onpenensiroTcs yCIOBHS TMEpeadyd W WCIOIb30BAHUS
JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K cocTaBy ApxuBHoro ¢onna Pecnybnuku Tarapcras.
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[Ipu 3akaroueHU 10roBOpa BiaAENel] MOXKET OCTAaBUTh HEKOTOPHIE YCIOBUSL:

- OCTaBUTbH 3a COOOH UCKITFOYUTEIHLHOE TIPaBO MyOJIUKAIIUUA IOKYMEHTOB;

- OCTaBHUTh 3a COOOW IpaBO OrpaHUYEHUS HCIIOJIB30BAHUS BCEX HWJIM OTJEIbHBIX
JIOKYMEHTOB, YyKa3aB (OpPMbl OrpaHUYMBAEMOTO UCIIOJIb30BaHUS (PKCIIOHHPOBAHUE,
BbIJla4ya B YUTAIBHBIN 3471 U Ap.);

- Mepenarh OTAEIbHBIC JOKYMEHTHI NMPU YCJIOBUHU TpeACTaBiieHUus emy (oTo- uimu
KCEPOKOITHI, KOTOpPbIe M3TOTOBIIAIOTCA 3a CUYET apXwBa IpH OE3BO3ME3THON Iepeaade
JIOKYMEHTOB.

O0s13aTeNPHO OrOBapHUBAETCS UCIIOJIB30BAHUE CIEAYIOMINX JOKYMEHTOB:

- TpPOW3BEACHUI, UCIOJIb30BAHUE KOTOPBIX B COOTBETCTBHMM cO CT. 1281
I'paxxnanckoro Konexca P® mMoxkeT OCymIECTBIATHCSA NIPHU KU3HU aBTOpA U B TeueHue 70
JIET MOCIIE €r0 CMEPTH TOJIBKO C COIIACHS MPaBOOOIaIaTEN;

- COJEpIKAIUX CBEACHUA O JIMYHOU JKU3HU TPAXKIAH, a TAKXKE CO3JAIOIIMX YIpO3y
JUIA UX JKU3HU U 0€30I1acHOCTHU KHUiniia, KoTopeiM denepanbHblii 3akoH «O0 apXUBHOM
nene B Poccuiickoit @enepanuny» (CT. 25) ycTaHABIMBAET CPOK OrpaHUYCHHS JIOCTyma 75
JET CO JIHsA MX CO3JaHMs, €CJIIM JOCTYI K 3TUM JOKYMEHTaM HE pas3pelleH paHee HTOro
CpOKa CaMHUM T'Pa)kIaHMHOM HJIM €r0 HACJIEIHUKOM.

4.4. Tlpu oTpuUUATENILHOM pEIIEHUU BOIpPOCAa O IMpPUEME apXUBOM YKa3aHHBIX
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, a TAaKKXE€ BO3BPATE IO PE3YyJbTAaTaM HKCIIEPTU3bl IEHHOCTU HX
YaCTU U3 YUCJIA HAXOJAIIUXCSA B apXUBE, COCTABIAETCA aKT BO3BpaTa JOKYMEHTOB B JIBYX
dK3eMIUIsIpax (npuoscenue Ne 6). OIuH 3K3EMIUIAP aKTa OCTACTCS B apXHUBE, IPYroi
BMECTE C JOKYMEHTaMU (X YacCThIO) BO3BPAILAETCS BIAEIbILY.

4.5. 1o pemienust DIIMK o nenecoo6pazHOCTH prieMa JOKYMEHTOB Ha MOCTOSTHHOE
XpaHCHHE Ha TpaKIaHWHA MOXKET OBITh 3aBEJICHO HAOIIOATEIBHOE JCII0, KOTOPOE IMOCIe
nosoxurenbHoro pemienus DIIMK Oyzaet sBastbes aenoM douaa. B nemno dbonga BXoasr
CJIeIyIONTUe JOKYMEHTHI:

- 3asBieHue (oHmooOpazoBaTeNsl WM BIAJEIbIla JOKYMEHTOB O TMepeaaye
JIOKYMEHTOB;

- TIepernurcKa 1mo ’TOMy BOIIPOCY;

- IOTOBOD C BIIAJIEIBIIEM O JAPCHUH JTOKYMEHTOB;

- 3aKJTIOYEHNE HAaYaIbHUKA MyHUITUTIATFHOTO apXUBa;

- CJIaATOYHAsI OMUChH JOKYMCHTOB;

- pemienue u3 nporokosa IIIMK;

- aKT TpUeMa-Tiepeaun TOKYMEHTOB;

- aKT BO3BpaTa apXHWBHBIX JIOKYMEHTOB COOCTBCHHHKY.



IIpuioxkenue 1
Kk 1. 3.1.

3asiBjieHHe 0 nmpueMe 10KyMEHTOB B apxXuB

(Ha3BaHME MYHUIIMTIAIBHOTO apXUBa)

oT

(bamumust, ©Ms1, OTYECTBO)

MPOKUBArOIIETO(€eil)

TCIL. .

nacropt cepuu Ne

BbIIaH roaa

3ASBJIEHUE

HpOIHy IIPUHATH Ha IIOCTOAHHOC XPaHCHHUC CIICAYIOIINUC TOKYMCHTLI:

[loamce

Jlara

dopmMa 3asiBJICHHS 0 IpHeMe JOKYMEHTOB B apXUB



Ipuiaoxenne Ne 2

Pacnucka B npueMe 10KyMEHTOB

(Ha3BaHUE MYHUIIMTIAIBHOTO apX1Ba)

aapec TEIL.!
MPUHST Y
rpak1aHuHA(KH)
(®.1.0.)
JOKYMEHTBI
(oO1mras xapakTepUCTUKa TOKYMEHTOB)
rojibl, B KOJIMYECTBE YCIIOBHBIX €1I.XP.,
3a
JIUCTOB, dboTorpaduit
ISEEENING 151 [Toanuce PacummdpoBka nognucu

MYHHUIUIIAJIBHOI'O apXHBa

JlaTta

®opma pacnHuCKHU B IpueMe J0KYMEHTOB

K 1. 3.2.
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IMpunoxenne Ne 3
K1 4.2.

CI[aTO‘lHaSI OIIuCh

ILOKyMeHTOB JIMYHOT'O MPOUCXOKACHUA

(pammiHs, IMs, OTIECTBO BIAIENbIA JOKYMEHTOB,
JaThl JKU3HH, JOJDKHOCTH, 3BaHU)

No 3aro/10BKH OTeJbHBIX 10KYMeHTOB 1 | KosindyecTBo oTaeabHbIX | [Ipumeuanne
n/n BPEMEHHBIX JIeJI AOKYMEHTOB M
BpPeMEHHBIX J1eJ1
1 2 3 4
Hrtoro B 1aHHOW CIATOYHOM OMKUCH YYTEHO OTIEJIHLHBIX

(mdpaMu 1 TPOIUCHIO)
I[OKYMGHTOB 158 YCJ'IOBHO C(bOpMI/IpOBaHHI)IX JeJI 3a TOoObl
(umdpaMu U IPOITUCHIO)
CocraBurenb CI[aTOLIHOI\/’I OIINCH:

(mOIKHOCTB) (moamuce) (pacumpoBKa MoAMUCH)

[ara

®dopMa CIATOYHOH ONMCHU JOKYMEHTOB
JIMYHOTO MPOUCXOKICHUS
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Ipunoxenne Ne 4

K 1. 4.3.
(Ha3BaHuMe apXuBa)
AKT YTBEPXIAIO
Ne PykoBoaurens
(nara) (Ha3BaHKE UCIIOJIKOMA MYH. paiioHa)

pyUeMa Ha XpaHEHUE TOKYMEHTOB [Moaruce Pacumdposka noamnucu
JIMYHOTO MPOUCXOXKICHUS [Hata ITeuats
Ha ocHoBanuu pemennst 1IMK
(IpoTOKOJI OT No )
U IOTOBOpA OT

caan

(®.1.0. cobcTBEeHHMKA/BIAIEIIbIIA)
MIPUHATHI JOKYMEHTBI
(oO1ras xapakTepuCTHKa JOKYMEHTOB)
B KOJIMYECTBE en.xp. (YCIOBHBIX) JIOKYMEHTOB (JIUCTOB)
10 APXUBHOM CIATOYHOM ONMMUCH
®onay nprucBoeH Ne
CoOcTBEeHHUK/BNaIeIIel [Toanuce Pacummdposka moanucu
(Hy’HO€ IOTYEPKHYTh)

HaumenoBanue nomkHoOCTH
paboTHHKa [Toanuch Pacumdposka moanucu
JlaTa
N3MeHeHus B yUeTHbIE TOKYMEHTHI O Pe3yJIbTaTaM ONKUCAHUS BHECEHBI
Haunmenosanue qOKHOCTH
paboTHHKaA [Tonnuce PacundpoBka noanucu

JlaTa

@®opMa aKkTa MpueMa Ha XpaHeHHe TOKYMEHTOB
JIMYHOTO MPOMCXOKACHHUS
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K1 4.3.
Jlorosop napenust
« » 20 r.
(MecTo cocTaBiICHUS)

['paxxnannH(ka) ,
MMEHYEMBIN B JanpHenmeM /lapurens, ¢ OAHOW CTOPOHBI, U
(Ha3BaHME MYHUIMIAIBHOTO apXHBa) UMEHYEMBIN B JTaJbHEHIIEM , B JIALIE
PYKOBOIMTENS ,

JNEUCTBYIOIIETO HA OCHOBAHUU ,
PYKOBOJICTBYSCH JACHCTBYIOIIETO HAa OCHOBaHUM DeiepanibHOTO 3aKOHA OT 22 OKTAOpSA
2004 1. Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM Jnene B Poccutickoit deaeparun» u 3akoHom PT
«O06 ApxuBnom douae PT u apxuBax» ot 13.06.1996 Ne 644, c mpyroii CTOpPOHHI,
3aKJTFOYMIIA HACTOSIINMN IOTOBOP O HUKECIEAYIOIIEM.

1. IPEJMET 1OI'OBOPA

1.1. I[apI/ITGJII) 6C3B03MC3IIHO nepeaacT Ha IIOCTOSAHHOC XPAHCHUC OOKYMCHTEI,
IIpUHAJICKAIINC CMY Ha IIPaBC COOCTBEHHOCTH (HaXOIIHH_[I/IeCH BO BJIaIIeHI/II/I), a
IMPUHHUMACT B Aap AOKYMCHTBI JIUIHOI'O ITPOUCXOKIACHUS].

1.2. Ilepenaua nokymeHToB [apurenem OCYIIECTBJISIETCS HA YCIIOBUSX
JAHHOTO  JOTOBOpa HAa OCHOBAHMM  PEUIEHUS  OKCIEPTHO-IIPOBEPOYHOU U
METOAMYECKOM KOMHCCHMM ['JaBHOro apxwBHOro ympaieHus npu KaOunere
Munuctpos PT.

2. TIPABA U OBA3AHHOCTHU CTOPOH

2.1. Mapurens o0sA3yeTcs:
2.1.1. OGecneynTh NOJHYIO COXPAHHOCTh TOKYMEHTOB JI0 NepeAadn ux B

2.1.2. laputens 00s3yeTcs B TCUCHHE JTHEW C MOMEHTA IMOIKUCAHUS I0r0BOpa
nepenaTh JIOKYMEHTBI, SIBJISIFOIIMECS MPEIMETOM HACTOSIIErO JOrOBOPA.

2.1.3. [aputenb pa3pemiaeT HCIOIb30BAaHWE B CIPABOYHO-WH(DOPMAIMOHHOW U

MCCJIEI0OBATENbCKOM paboTe BCEX IEPEJaHHBIX B Jap JOKYMEHTOB
(6e3 xakux-mubo orpaHMuYEHUil; yepes3 JIeT MocJie Iepejaun; Ha UHBIX YCIOBHUSX )
2.2. 00s13yeTcs:

2.2.1. IIpuHATH JOKYMEHTHI B COTJIACOBAHHBIE CTOPOHAMM CPOKHM IO aKTy MHpHEMa-
nepesadyy ¢ MPUJIOKEHUEM CaTOYHOMW OMUCH, 0OECTIEUUTh UX MOCTOSIHHOE XpaHEHHE,
(U3NYECKYI0 COXPaHHOCTh M LEJIOCTHOCTh, U BKJIIOUEHUE UX B COCTaB APXHUBHOI'O
dbonna PT.
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2.2.2. TlpoBect ymnopsio4eHHE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C JCHCTBYIOIIMMHU
npaBuiIaMu pabOTHI.

2.2.3. OcCylecTBIATh HCHOJB30BAHUE NEPENAHHBIX B Jap JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHUM C YCTAHOBJICHHBIMHU [IPABUJIAMU U YCIOBUSMH HACTOSLIETO JOTOBOPA.

2.2.4. llpenocrapnsate Japutemo (OTO WIM KCEPOKONUU TEpeJaHHBIX B Jap
JOKYMEHTOB, MCXOJS W3 MMEIOIIUXCS TEXHUYECKHX U (PHHAHCOBBIX

BO3MOKHOCTEM.

2.3. HMMEET IMPaBO UCIOIb30BATh:
2.3.1. CBenenus, coaepskammecss B JOKYMEHTaX, O JIMYHOU >KM3HU COOCTBEHHHKA (O
€ro 3710pOBbE, CEMEHHBIX OTHOIIEHUSX, UMYIIIECTBEHHOM ITOJIOKSHHUH H JIp.)

(6e3 Kakux-1u00 OrpaHUYEHUN; Yepe3 JIET TIOCTIe TIepe1auu; Ha UHBIX YCIOBHSIX)

2.3.2. JIokyMeHTBI, colepxKalue NPOU3BEICHNUS HAYKH, JUTEPATypbl U UCKYCCTBA, B
MOPsJIKE, YCTAHOBJIEHHOM 4acThio 4, pa3nena 7 I'paxxnanckoro Koaekca P®.
2.3.3. Ipyrue 10KyMeHTHI

(0e3 kakux-1ub0 OrpaHUYEHUI; yepe3 JIET MOCJIE Nepelaut; Ha UHBIX YCIOBHSIX)

3. IPOYHE YCJIOBUA
3.1. HacTosmmuii 7oroBOop HE MMEET YCTAaHOBIECHHOTO CPOKa NEHCTBHUS W BCTYIAET B
CHJIy C MOMEHTA €ro MOJANUCAaHUS 00EUMHU CTOPOHAMU.
3.2. JIoroBop COCTaBJIEH B BYX 3K3EMILISPaX, 10 OJHOMY JUISl KaXJA0W U3 CTOPOH.
3.3. Bce wusMeHeHHMsS W JIONOJHEHHS K HACTOAIIEMY JOTOBOPY JOJDKHBI OBITH
COCTaBJICHbI B TUCbMEHHOMN (hOpMe U MOAIHCAHbl CTOPOHAMHU.

4. AIPECA 1 IOAIINUCHU CTOPOH

ApPXUBHBIN OTJI€N UCTIOJIKOMA I'paxxnanun (ka)
MYHULUIIAIBHOTO paiiona PT

Anpec: Anpec:
Temn.:
Ten.: [Tacmopt Ne
BbIJIaH
HauanbHuK apXUBHOTO OT/AEIa Hapurens:
HCIOJIKOMA,

MYHUILUIIAIBHOTO paiioHa PT

(moamnuce) (pactudpoBKa IMOANHCH) (Tmoammch)

« » 20 T « » 20 T

@®opMma 10roBOpa o nepeaave J0KyMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE XPaHeHHe
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(HaBBaHI/Ie MYHUIIMITIAJIBHOT'O

apXuBa)
AKT YTBEPXIAIO
Ne PykoBoauTens ncnonkoma

BO3BpaTa apXMBHBIX MYHULIMTIATBEHOTO paiiona PT

JOKYMEHTOB COOCTBEHHHKY
Ilonnuce Pacmudposka noanucu
[Hara

Ha ocnoBanuu pemenust IIMK (npoTokon ot No ) IO UTOram

OIMCAHMS APXUBHBIX JOKYMEHTOB (poHma No

(Ha3Banue Qonmaa)

ObLIH BBIJICJICHBI JIs1 BO3BpaTa CO6CTBCHHI/IKy YKa3aHHbIC HUKE apXHUBHBIC
AOKYMCHTBI:

(I/IBHaFaCTCﬂ KpaTKas XapaKTEpHUCTUKA JOKYMCHTOB U MIPUYHWH UX BO3BpaTa CO6CTB€HHI/IKy)

Bcero: el. xXp. JTOKYMEHTOB (JIUCTOB)

Bcero en.Xp. JIOKYMEHTOB (JIUCTOB).
HaumenoBanue 1omKHOCTH pabOTHHKA [Tognuce PacummdpoBka noanucu
HaumenoBanue qomKHOCTH paOOTHHKA [Hognuce PacmmmdpoBka noamnucu

JIOKYMEHTBI ITOJTy4EHBI
[Toanuce PacimmdpoBka noanucu
COOCTBEHHUKA

Hara

W3meHeHus B yueTHbIE JOKYMEHThI BHECEHBI

HaumenoBanue 1omKHOCTH pabOTHHKA [Toanuce Pacimmmdposka noanucu

Hara

@®opMa aKTa BO3BPaTa JOKYMEHTOB COOCTBEHHUKY
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