ПРОЕКТ

О внесении изменений в приказ Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан от 05.06.2012 №  038 «Об утверждении типовых административных регламентов предоставления государственных услуг по переданным органам местного самоуправления государственным полномочиям в области архивного дела» 

В целях приведения нормативного правового акта в сфере архивного дела в соответствие с законодательством Российской Федерации, приказываю:

1. Внести в Типовой административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов по архивным фондам, отнесенным к государственной собственности и хранящимся в муниципальном архиве, утвержденный приказом  Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан от 05.06.2012 №  038 «Об утверждении типовых административных регламентов предоставления государственных услуг по переданным органам местного самоуправления государственным полномочиям в области архивного дела» (далее – приказ от 05.06.2012 № 038), следующие изменения:


в разделе 1: 

в подпунктах 3) и 4) подпункта 1.3.4 пункта 1.3 слово «Отдел» заменить словом «Исполком»;

в пункте 1.4:

абзац пятый исключить;

после абзаца пятого дополнить абзацем следующего содержания:

«Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477 «Об утверждении Правил делопроизводства в федеральном органе исполнительной власти» (далее – Правила делопроизводства) (Российская газета, № 4937, 24.06.2009);»;
абзац восьмой исключить;

после абзаца седьмого дополнить абзацем следующего содержания:

«Приказом Минкультуры России от 31.05.2012 № 566 «Об утверждении Административного регламента Федерального архивного агентства по предоставлению государственной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства» (далее – Приказ        № 566) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 11, 18.03.2013);»;

абзац десятый исключить;

в таблице раздела 2:

пункт 2.9 изложить в следующей редакции: 

	«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
	Оснований для приостановления государственной услуги не имеется.
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги: 
1. Отсутствие запрашиваемых сведений.
2. Наличие в запрашиваемых документах сведений, составляющих государственную или иную, охраняемую законодательством Российской Федерации, тайну, личную тайну, семейную тайну, создающих угрозу для безопасности.
3. Неисправимое повреждение архивных документов
	пп.2.11.7.1., 2.11.7.2., 5.1, 5.13 Правил работы;
ст. 25 Федерального закона № 125-ФЗ; 
ст. 19 Закона РТ № 644-РТ»;




пункт 2.10 исключить;


пункты 2.11- 2.17 считать соответственно пунктами 2.10-2.16;

в графе «Содержание требований к стандарту»:

в пункте 2.4 цифры «15» заменить цифрами «20»;

пункт 2.15 изложить в следующей редакции:

«Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
расположенность помещения _____________ в зоне доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах ______________ в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Качество предоставления государственной услуги характеризуется отсутствием:
очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
нарушений сроков предоставления государственной услуги;
жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу;
жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих государственную услугу, к заявителям.

При предоставлении государственной услуги в многофункциональном центре (далее – МФЦ) консультацию, прием и выдачу документов осуществляет специалист МФЦ»;
в графе «Нормативный акт, устанавливающий государственную услугу или требование»:
абзац первый пункта 2.4 исключить;
пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

«ч. 1 ст. 19 Федерального закона № 210-ФЗ; 
п. 5.8, 5.10 Правил работы»;

пункт 2.13 дополнить абзацем следующего содержания:

«п. 16 ч. IV Правил делопроизводства»;

пункт 2.16 изложить в следующей редакции:

«ч. 1 ст. 19 Федерального закона № 210-ФЗ»;
в разделе 3:

наименование раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме»;

абзац девятый пункта 3.3.3 изложить в следующей редакции:

«Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов - в течение 15 минут после поступления заявления (обращения заявителя);

при наличии оснований для отказа в приеме документов - в течение одного дня с момента окончания  предыдущей процедуры.»;

абзац шестой пункта 3.3.4 изложить в следующей редакции:

«Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются по запросам:

правоохранительных, судебных органов, органов уголовно-исполнительной системы – в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры;

социально-правового и тематического характера физических и юридических лиц – в течение двух дней с момента окончания предыдущей процедуры.»;

в пункте 3.3.5:

в абзаце девятом слова «одного дня» заменить словами «двух дней»;

в абзаце десятом слово «трех» заменить словом «десяти»;

абзац третий пункта 3.3.6 изложить в следующей редакции:

«Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются по запросам:

правоохранительных, судебных органов, органов уголовно-исполнительной системы – в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры;

социально-правового и тематического характера физических и юридических лиц – в течение двух дней с момента окончания предыдущей процедуры.»;

абзац третий пункта 3.3.7 изложить в следующей редакции:

«Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются по запросам:

правоохранительных, судебных органов, органов уголовно-исполнительной системы – в течение одного дня со дня поступления на оформление архивной справки (архивной выписки, архивной копии), письма-ответа или письма-извещения заявителю о продлении срока исполнения запроса;

социально-правового и тематического характера физических и юридических лиц – в течение двух дней со дня поступления на оформление архивной справки (архивной выписки, архивной копии), письма-ответа или письма-извещения заявителю о продлении срока исполнения запроса.»;

абзац второй пункта 3.3.9 изложить в следующей редакции:

«Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются по запросам:

правоохранительных, судебных органов, органов уголовно-исполнительной системы – в течение одного дня с момента поступления на подпись архивной справки (архивной выписки, архивной копии);

социально-правового и тематического характера физических и юридических лиц – в течение двух дней с момента поступления на подпись архивной справки (архивной выписки, архивной копии).»;

дополнить пунктом 3.4 следующего содержания:

«3.4. Предоставление государственной услуги через МФЦ

3.4.1.  Заявитель вправе обратиться для получения государственной услуги в МФЦ. 

3.4.2. Предоставление государственной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном порядке. 

3.4.3. При поступлении документов из МФЦ на получение государственной услуги, процедуры осуществляются в соответствии с пунктами 3.3 настоящего Регламента. Результат государственной услуги направляется в МФЦ.»;

в разделе 4:

дополнить пунктом 4.5 следующего содержания:

«4.5. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности _____________ при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления государственной услуги.»;

в разделе 5:

наименование раздела 5 изложить в следующей редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих»;

пункт 5.2 исключить;

приложения № 1, № 2 и № 4 изложить в новой прилагаемой редакции;

в приложении № 3 слова «к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов» заменить словами «к Типовому административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов по архивным фондам, отнесенным к государственной собственности и хранящимся в муниципальном архиве».

 2. Внести в Типовой административный регламент предоставления государственной услуги по консультированию по вопросам местонахождения архивных документов, отнесенных к государственной собственности, утвержденный приказом от 05.06.2012 № 038, следующие изменения:


в разделе 1:

в пункте 1.4:

абзац четвертый исключить;  

после абзаца четвертого дополнить абзацем следующего содержания:

«Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477 «Об утверждении Правил делопроизводства в федеральном органе исполнительной власти» (далее – Правила делопроизводства) (Российская газета, № 4937, 24.06.2009);»;

абзац восьмой исключить;

пункт 1.5 исключить;


в таблице раздела 2:


пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

	«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
	Основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены.
Основания для отказа:
1. Если ранее был дан ответ по существу обращения.
     2. Отсутствие сведений о местонахождении документов»;
	



пункт 2.10 исключить;


пункты 2.11- 2.17 считать соответственно пунктами 2.10-2.16;

в графе «Содержание требований к стандарту»:

пункт 2.1 изложить в следующей редакции:

«Консультирование по вопросам местонахождения архивных документов»;

пункт 2.15 изложить в следующей редакции:

«Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

расположенность помещения _____________ в зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах ______________ в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Качество предоставления государственной услуги характеризуется отсутствием:

очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

нарушений сроков предоставления государственной услуги;

жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу;

жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих государственную услугу, к заявителям»;

в графе «Нормативный акт, устанавливающий государственную услугу или требование»:


пункт 2.1 изложить в следующей редакции:

«Федеральный закон № 125-ФЗ; Закон РТ № 63-ЗРТ»;


пункт 2.3 изложить в следующей редакции:

«Федеральный закон № 125-ФЗ; Закон РТ № 63-ЗРТ»;


пункт 2.4 исключить;


пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

«ч. 1 ст. 19 Федерального закона № 210-ФЗ»;


пункт 2.13 изложить в следующей редакции: 

«п. 16 ч. IV Правил делопроизводства»;


пункт  2.16  изложить в следующей редакции:

«ч. 1 ст. 19 Федерального закона № 210-ФЗ»;


наименование раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме»;

пункт 3.1.1 изложить в следующей редакции:

«3.1.1. предоставления государственной услуги по выдаче архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов включает в себя следующие процедуры:

1) консультирование заявителя;

2) принятие и регистрация заявления; 

3) подготовка и подписание архивной справки (архивной  выписки, архивной копии), ответа на бланке архива, подтверждающего неполноту состава архивных документов по теме запроса, или отсутствие документов.

4) выдача заявителю результата государственной услуги.»;

абзац седьмой пункта 3.3.3 изложить в следующей редакции:

«Результат процедур: консультация заявителя по местонахождению документов.».

раздел 4 дополнить пунктом 4.5 следующего содержания:

«4.5. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности _____________ при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления государственной услуги.»;

в разделе 5:

наименование раздела изложить в следующей редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих»;

пункт 5.2 исключить; 

в приложениях слова «к Административному регламенту предоставления государственной услуги по консультированию по вопросам местонахождения архивных документов» заменить словами «к Типовому административному регламенту предоставления государственной услуги по консультированию по вопросам местонахождения архивных документов».

3. Внести в Типовой административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию юридическим лицам с государственной формой собственности методической и практической помощи в работе архивов и по организации документов в делопроизводстве, утвержденный приказом от 05.06.2012 № 038, следующие изменения:

в наименовании Типового регламента слово «муниципальной» заменить словом «государственной»;


в разделе 1:

в пункте 1.1. слово «муниципальной» заменить словом «государственной»;


в пункте 1.4:

абзац четвертый исключить; 

после абзаца четвертого дополнить абзацем следующего содержания:

«Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477 «Об утверждении Правил делопроизводства в федеральном органе исполнительной власти» (далее – Правила делопроизводства) (Российская газета, № 4937, 24.06.2009);»;

абзац восьмой исключить;

в таблице раздела 2:

пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

	«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
	Основания для приостановления предоставления услуги:
нарушение Заявителем (его представителем) определенных в соответствии с пунктами 3.4.1, 3.4.3 Регламента сроков подачи в Отдел проектов нормативных документов,  Описей.
Основания для отказа:
заявитель не является источником комплектования муниципального архива.  
	



пункт 2.10 исключить;

пункты 2.11- 2.17 считать соответственно пунктами 2.10-2.16;

в графе «Содержание требований к стандарту»:

пункт 2.1 изложить в следующей редакции:

«Оказание юридическим лицам методической и практической помощи в работе архивов и по организации документов в делопроизводстве»;

пункт 2.15 изложить в следующей редакции:

«Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

расположенность помещения _____________ в зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах ______________ в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Качество предоставления государственной услуги характеризуется отсутствием:

очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

нарушений сроков предоставления государственной услуги;

жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу;

жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих государственную услугу, к заявителям»;

в графе «Нормативный акт, устанавливающий государственную услугу или требование»:

пункт 2.13 изложить в следующей редакции: 

«п. 16 ч. IV Правил делопроизводства»;

пункт 2.16. изложить в следующей редакции: 

 «ч. 1 ст. 19 Федерального закона № 210-ФЗ»;

 наименование раздела 3 изложить в следующей редакции:

«Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме»;

раздел 4 дополнить пунктом 4.5 следующего содержания:

«4.5. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности _____________ при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления государственной услуги.»;

в разделе 5:

наименование раздела изложить в следующей редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих»;

пункт 5.2 исключить;

в приложении № 1 слова «к Административному регламенту предоставления государственной услуги по оказанию юридическим лицам методической и практической помощи в работе архивов и по организации документов в делопроизводстве» заменить словами «к Типовому административному регламенту предоставления государственной услуги по оказанию юридическим лицам методической и практической помощи в работе архивов и по организации документов в делопроизводстве»;

в справочном приложении слова «к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оказанию юридическим лицам методической и практической помощи в работе архивов и по организации документов в делопроизводстве» заменить словами «к Типовому административному регламенту предоставления государственной услуги по оказанию юридическим лицам методической и практической помощи в работе архивов и по организации документов в делопроизводстве».
4. Внести в Типовой административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче архивных документов, отнесенных к государственной собственности и хранящихся в муниципальном архиве, пользователю для работы в читальном зале муниципального архива, утвержденный приказом от 05.06.2012 № 038, следующие изменения:


в разделе 1:

в пункте 1.1 после слов «в читальном зале» дополнить словом «муниципального»;

в пункте 1.4:

абзацы четвертый и седьмой пункта исключить:

после абзаца пятого дополнить абзацами следующего содержания:

«Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477 «Об утверждении Правил делопроизводства в федеральном органе исполнительной власти» (далее – Правила делопроизводства) (Российская газета, № 4937, 24.06.2009);
Приказом Минкультуры России от 03.06.2013 № 635 «Об утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах» (далее – Порядок) (Российская газета, № 264, 22.11.2013);»;

абзац  десятый исключить;

пункт 1.5. исключить;
            пункт 1.6 считать соответственно пунктом 1.5;
в таблице раздела 2:
пункт 2.9 изложить в следующей редакции:
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
	Оснований для приостановления:
1. Отсутствие свободных рабочих мест для просмотра архивных документов.
2. Необходимость выполнения служебных заданий сотрудниками отдела.
3. Выдача дел и документов во временное пользование другим учреждениям.
4. Выдача дел и документов другому пользователю.
5. Экспонирование заказанных материалов на выставке.
6. Дела (документы), не прошли научного описания и технического оформления.
7. Окончание срока действия разрешения Заявителю на работу в читальном зале.
8. Нарушение Заявителем Порядка. 
Основания для отказа:
1. Отсутствие запрашиваемых документов.
2. Ограничения на использование документов, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан или фондообразователем при передаче документов на постоянное хранение. 
3. Неудовлетворительное физическое состояние документов.
	Ч. 8 ст. 26 Федерального закона № 125-ФЗ;
пп. 2.3, 4.10 Правил работы в читальных залах
ст. 25 Федерального закона № 125-ФЗ;
ст. 19 Закона РТ № 644;
пп. 2.3., 3.1.1, 3.2. Порядка;
пп. 2.11.7.1, 2.11.10, 5.13 Правил



пункт 2.10 исключить;

пункты 2.11- 2.17 считать соответственно пунктами 2.10-2.16;

в графе «Содержание требований к стандарту»:
пункт 2.1 изложить в следующей редакции:

«Выдача архивных  документов пользователю для работы в читальном зале архива»;
           пункт 2.15 изложить в следующей редакции:

      «Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
      расположенность помещения _____________ в зоне доступности   

общественного транспорта;
      наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в    

которых осуществляется прием документов от заявителей;
      наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках  предоставления государственной услуги на информационных стендах,    

информационных ресурсах ______________ в сети «Интернет», на Едином   

портале государственных и муниципальных услуг.
      Качество предоставления государственной услуги характеризуется  отсутствием:

      очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
      нарушений сроков предоставления государственной услуги;
      жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих,    

      предоставляющих государственную услугу;
жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных   

служащих, оказывающих государственную услугу, к заявителям»;
в графе «Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование»:
 
абзац четвертый пункта 2.3 изложить в следующей редакции:

«пп. 3.1.1, 3.1.2, 3.1.4, 3.1.5, 3.1.6 Порядка»;

           пункт 2.4 изложить в следующей редакции:


«пп. 2.3, 3.1.5, 3.1.6 Порядка использования архивных документов»;


пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

         «пп. 2.1, 2.2 Порядка»;


абзац третий пункта 2.8 изложить в следующей редакции:

 
«п. 3.1.1. Порядка»;

пункт 2.10 дополнить абзацем следующего содержания:


«п. 1.4 Порядка»;

пункт 2.13 изложить в следующей редакции:

«п. 16 ч. IV Правил делопроизводства»; 

пункт 2.16 исключить изложить в следующей редакции:

«ч. 1 ст. 19 Федерального закона № 210-Ф»;

в разделе 3:

наименование раздела изложить в следующей редакции:

          «3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе             особенности выполнения административных процедур (действий) в          электронной форме»;

подпункт 6)  подпункта 3.1.1 пункта 3.1 изложить в следующей редакции:

«6) выдача архивных документов для работы в читальном зале;»;

в подпункте 3.3.4 слово «Правилами» заменить словом «Порядком».

раздел 4 дополнить пунктом 4.5 следующего содержания:

«4.5. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ____________ при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления государственной услуги.»;

в разделе 5: 

наименование раздела изложить в следующей редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих»;

пункт  5.2 исключить;

приложение № 1 изложить в новой прилагаемой редакции;

в приложениях № 2, № 3, справочном приложении слова «к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче архивных документов пользователю для работы в читальном зале муниципального архива» заменить словами «к Типовому административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче архивных документов пользователю для работы в читальном зале муниципального архива».

	 Начальник 
	                                    Д.И.Ибрагимов


«Приложение № 1 

к Типовому административному регламенту

предоставления государственной услуги по

выдаче архивных справок, архивных выписок,

копий архивных документов 

Бланк исполнительного комитета муниципального района

________________ № _____

На № ___________________                                                     Адресат

Архивная справка

Основание:

Руководитель



Подпись


Расшифровка подписи







Печать

Исполнитель

телефон

                                                                 Приложение № 2 

к Типовому административному регламенту

предоставления государственной услуги по

выдаче архивных справок, архивных выписок,

                                 копий архивных документов

Бланк исполнительного комитета муниципального района

________________ № _____

На № ___________________                                                     Адресат

Архивная выписка

Основание:

Руководитель



Подпись


Расшифровка подписи







Печать

Исполнитель

телефон

Приложение № 4

к Типовому административному регламенту

предоставления государственной услуги по

выдаче архивных справок, архивных выписок,

копий архивных документов

Блок-схема последовательности действий по предоставлению государственной услуги

Приложение №1 

к Типовому административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче архивных документов пользователю для работы в читальном зале муниципального архива
Название муниципального архива

Дело пользователя № ____

Анкета пользователя, работающего в читальном зале

1. Фамилия, имя, отчество _________________________________________________________
 

2. Дата рождения _________________________________________________________________
 

3. Гражданство ___________________________________________________________________
 

4. Место работы (учебы) и должность _______________________________________________

                                                                        (полное название учреждения, его почтовый и электронный адрес, телефон) 

5. Образование, ученая степень, звание ______________________________________________
 

6. Основание для проведения исследований __________________________________________

                                                                                                                                                       (направление организации или по личному заявлению)
 

7. Название темы, хронологические рамки ____________________________________________
 

8. Цель работы ___________________________________________________________________
 

9. Адрес регистрации по месту пребывания, номер телефона ____________________________
 

10. Адрес регистрации по месту жительства, номер телефона _____________________________
 

11. Номер мобильного телефона, электронный адрес ____________________________________
 

12. Серия и номер паспорта, кем и когда выдан ________________________________________
 

Обязательство-соглашение.
Я, ____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

ознакомлен с действующим Порядком использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации и обязуюсь его выполнять.

Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в анкете.

Обязуюсь соблюдать режим конфиденциальности в отношении ставшей мне известной информации, использование и распространение которой ограничено законодательством Российской Федерации.

«___» _____________ 20__ г.

_______________________

                  подпись
______________________________    _____________________    _____________________________

   должность, сотрудника архива                  

     подпись                       

     расшифровка подписи
«___» _____________ 20__ г.».

СПРАВКА

к приказу Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан «О внесении изменений в приказ Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан от 05.06.2012 №  038 «Об утверждении типовых административных регламентов предоставления государственных услуг по переданным органам местного самоуправления государственным полномочиям в области архивного дела» 

Внесение изменений в Типовые административные регламенты предоставления государственных услуг:

«Типовой административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов по архивным фондам, отнесенным к государственной собственности и хранящимся в муниципальном архиве»;
«Типовой административный регламент предоставления государственной услуги по консультированию по вопросам местонахождения архивных документов, отнесенных к государственной собственности»;
«Типовой административный регламент предоставления государственной услуги по оказанию юридическим лицам с государственной формой собственности методической и практической помощи в работе архивов и по организации документов в делопроизводстве»;
«Типовой административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче архивных документов, отнесенных к государственной собственности и хранящихся в муниципальном архиве, пользователю для работы в читальном зале муниципального архива»
необходимо в целях приведения административных регламентов в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010-ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативными правовыми актами.
