Информация 
о вакантных должностях государственной гражданской службы 
Республики Татарстан в Государственном комитете Республики Татарстан по архивному делу
Подробную информацию можно узнать по телефонам кадровой службы Госкомархива РТ 222-95-73, 222-95-77. 
Резюме можно направить по указанным электронным адресам специалистов кадровой службы Госкомархива РТ: 
Fanil.Sadriev@tatar.ru, Alina.Gilfanova@tatar.ru,  Evgeniya.GaripovaV@tatar.ru
Наименование вакантной должности: 

	№
	Наименование должности
	Основание поступления
	Диапазон заработной платы
	Квалификационные требования

	1.
	Ведущий советник отдела правовой и кадровой работы (юрист) 
	Без конкурса
	От 31 000 до 70 000 (в зависимости от выслуги и чина) + 
ежеквартальные премии
	Наличие высшего образования по укрупненной группе специальностей и направлений подготовки «Юриспруденция», без предъявления требований к стажу государственной службы или стажу работы по специальности (направлению подготовки)

	2.
	Ведущий советник отдела делопроизводства, организационной работы и информатизации архивной отрасли
	Без конкурса 
	От 31 000 до 70 000 (в зависимости от выслуги и чина) + 
ежеквартальные премии
	Информационная безопасность АС, 
знание законодательства РФ в сфере связи, информационной безопасности, защиты персональных данных;
· Опыт взаимодействия с государственными органами; навыки делового письма и электронного документооборота;
·Прохождение тестирования при назначении на должность гос. службы.

	3.
	Старший специалист отдела делопроизводства, организационной работы и информатизации архивной отрасли
	Без конкурса
	23 700 до 45 000 ( в зависимости о стажа работы, ежеквартальных премий)
	Информационная безопасность АС, 
знание законодательства РФ в сфере связи, информационной безопасности, защиты персональных данных;
· Опыт взаимодействия с государственными органами; навыки делового письма и электронного документооборота.

	4.
	Ведущий консультант отдела развития архивного дела и организации информационных услуг
	Без конкурса 
	от 28 500 до 56 500 (в зависимости от выслуги и чина) + 
ежеквартальные премии
	Образование высшее. Направление подготовки «Истрия», «Филология» 
Предъявление требований к стажу государственной службы или стажу работы по специальности (направлению подготовки)

	5.
	Старший специалист отдела развития архивного дела и организации информационных услуг
	Без конкурса 
	От 23 700 до 43 000 ( в зависимости о стажа работы, ежеквартальных премий)
	Образование высшее. Направление подготовки «Истрия», «Филология», «Библиотекарь-библиограф»,
Предъявление требований к стажу государственной службы или стажу работы по специальности (направлению подготовки)

	6.
	Старший специалист отдела научного использования архивных документов и международных связей
	Без конкурса 
	От 23 700 до 43 000 ( в зависимости о стажа работы, ежеквартальных премий)
	· Образование высшее по направлениям «Документоведение и архивоведение», «История», «Филология»; владение иностранными языками не ниже продвинутого уровня
· без предъявления требований к стажу государственной службы или стажу работы по специальности (направлению подготовки) 

	7.
	Старший специалист сектора государственного контроля (временно, на период отпуска по уходу за ребенком)
	Без конкурса 
	От 23 700 до 43 000 ( в зависимости о стажа работы, ежеквартальных премий)
	Образование Высшее / приветствуется наличие специальности «Документоведение и архивоведение», «Делопроизводство»)
*Организация и проведение плановых, внеплановых проверок соблюдения
законодательства об архивном деле, правил хранения, комплектования, учета и
использования архивных документов Государственным архивом,
муниципальными архивами и организациями;
*Подготовка актов проверок, протоколов о нарушениях, контроль за выполнением
мероприятий по устранению нарушений;
*Оказание методической помощи предприятиям и учреждениям в вопросах
организации архивов и делопроизводства;
*Составление периодической отчетности по работе подразделения.
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	Ведущий консультант сектора обеспечения сохранности и государственного учета документов
	Без конкурса 
	от 28 500 до 56 500 (в зависимости от выслуги и чина) + 
ежеквартальные премии
	Образование Высшее / приветствуется наличие специальности «Документоведение и архивоведение», «Делопроизводство»)
*Организация и проведение плановых, внеплановых проверок соблюдения
законодательства об архивном деле, правил хранения, комплектования, учета и
использования архивных документов Государственным архивом,
муниципальными архивами и организациями;
*Оказание методической помощи предприятиям и учреждениям в вопросах
организации архивов и делопроизводства;
*Составление периодической отчетности по работе подразделения.



