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	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
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                                                                                ПРИКАЗ

[bookmark: _GoBack]30.09.2015                           		                г. Казань                                               № 064 


О внесении изменений в приказ  Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан от 16 июля 2015 г. № 050
 «Об утверждении Административного регламента Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением законодательства об архивном деле»
	В связи с изданием Приказа Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», приказываю:
1. Внести в Административный регламент Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением законодательства об архивном деле, утвержденный приказом Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан от 16 июля 2015 года №050 следующие изменения:
	в разделе 1:
в пункте 1.2 слова «Основными правилами работы архивов организаций, одобренными решением Коллегии Росархива от 06.02.2002 (далее – Правила 2002 г.);
Основными правилами работы ведомственных архивов, утвержденными приказом Главного архивного управления при Совете Министров СССР от 05.09.1985 № 263 (далее – Правила 1985 г.)»  заменить на «Приказом Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»(далее-Правила 2015г.)» .
В разделе 3:
Столбец последний Таблицы 1 изложить в новой редакции:
	

	Нормативный правовой акт, устанавливающий обязательное требование

	статья 15 Федерального закона № 125-ФЗ;
раздел 2  Правил 2015г.; 
ОСТ 55.6-85;
Федеральный закон от 05.04.1993 № 4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей» 

	раздел 4 Правил 2015 г.; 
Правила делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти;
приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 31.07.2007 № 1182 «Об утверждении перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной  деятельности организаций, с указанием сроков хранения»;
Перечень, утвержденный приказом № 558

	раздел 4 Правил 2015 г.


	часть 3 статьи 6, часть 1 статьи 23, статья 17 Федерального закона № 125-ФЗ; 
разделы 2,3,5 Правил 2015 г.


	раздел 4,5  Правил 2015 г.;


	часть 3 статьи 26 Федерального закона № 125-ФЗ;
раздел 5 Правил 2015 г.

	статья 22 Федерального закона № 125-ФЗ;
раздел 6,7 Правил 2015 г.

	статья 15 Федерального закона № 125-ФЗ;
Раздел 2 Правил 2007 г.

	глава 4 Федерального закона № 125-ФЗ;
Разделы 2, 3 Правил 2007 г.

	глава 6 Федерального закона № 125-ФЗ;
Раздел 5 Правил 2007 г.

	глава 5 Федерального закона № 125-ФЗ;
Раздел 4 Правил 2007 г.

	Закон № 63-ЗРТ;
постановление № 499



В разделе 4:
в части «Объекты, указанные в пункте 1.4 настоящего регламента, за исключением муниципальных архивов» Таблицы 2 изложить в новой редакции Таблицу 2:
	Вид контролируемого объекта
	Документ, представляемый для проведения проверки
	Нормативный правовой акт, устанавливающий форму документа

	Объекты, указанные в пункте 1.4 настоящего Регламента, за исключением муниципальных архивов







	Основанием каждой записи в основных учетных документах является:
	

	
	1. При поступлении документов в архив организации:
	


	
	1) описи структурных подразделений на документы постоянного, временного (свыше 10 лет) хранения и по личному составу, опись электронных дел, документов
	Правила 2015 г. (приложение 23,24)

	
	2) сводная номенклатура дел организации, номенклатура дел структурного подразделения с оформленной итоговой записью о количестве заведенных и законченных дел
	Правила 2015 г. (приложения 25,26);


	
	2. При выбытии документов из архива организации:
	

	
	1) акт приема-передачи архивных документов на хранение 
	Правила 2015 г. (приложение 20)

	
	2) акт о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению
	Правила 2015 г.  (приложение 21);


	
	3) акт об утрате документов
	Правила 2015 г.  (приложение 6);


	
	4) акт о неисправимых повреждениях архивных документов
	Правила 2015 г.  (приложение 22);


	
	3. По результатам выполнения внутриархивных работ (составления сводных описей, научного описания документов личного происхождения, архивных коллекций, составления описей особо ценных дел и документов, страхового фонда и фонда пользования, создания объединенных архивных фондов, проверки наличия и состояния документов, выверки учетных документов):
	

	
	1) сводная опись дел постоянного хранения, временного (свыше 10 лет), по личному составу, личных дел
	Правила 2015 г. (приложения 14,15,16,17,18);


	
	2) опись электронных дел, документов постоянного хранения, опись электронных дел временного хранения (свыше 10 лет) сроков хранения
	Правила 2015 г.  (приложение 23)

	
	3) акт проверки наличия и состояния архивных документов 
	Правила  2015 г.  (приложение 3)

	
	4) акт о технических ошибках в учетных документах
	Правила 2015 г.  (приложение 4)

	
	5) акт об обнаружении документов (не относящихся к данному фонду)
	Правила 2015 г.  (приложение 4)

	
	      4. Карточка постеллажного топографического указателя, карточка фондового топографического указателя 
	Правила  2015 г. (приложение 7);


	
	      5. Книга учета поступления и выбытия дела документов 
	Правила 2015 г. (приложения 11);


	
	     6. Реестр описей 
	Правила 2015 г. (приложение 19)

	
	     7. Лист-заверитель дела 
	Правила 2015 г. (приложение 8)

	
	    8. Регламент госучета
	Правила 2015 г. (приложение 29)

	
	9. Лист фонда
	Правила 2015 г. (приложение 12);


	
	10. Использование документов архива организации:
	

	
	1) Исполнение запросов социально-правового характера:
	

	
	1.1.) Архивная справка
	Правила 2015 г. (приложение 29)

	
	2) Выдача дел во временное пользование 
	

	
	2.2.) Акт о выдаче дел во временное  пользование
	Правила 2015 г. (приложение 10)

	
	2.4.) Карта-заместитель дела
	Правила 2015 г. (приложение 7)

	
	2.5.) Лист использования документов 
	Правила 2015 ( приложение 9)

	
	14. Нормативные правовые акты:   положение или устав организации; структура организации и ее изменения; историческая справка организации; инструкция по делопроизводству; приказ о создании экспертной комиссии, положение об экспертной комиссии; положение об архиве, приказ о назначении ответственного лица за архив, должностная инструкция лица, ответственного за архив; приказ о назначении ответственного за ведение делопроизводства, должностная инструкция лица, ответственного за делопроизводство;  распорядительные акты о создании, преобразовании и ликвидации организации; акт приема-передачи при смене руководителя архива
	Правила  2015г.




Начальник                                                                                  Д.И. Ибрагимов
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